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Администрация

муниципального образования город Салехард

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	____________________
	№ ___


О внесении изменения в п. 4.2 раздела 4 приложения № 6 постановления
Администрации города Салехарда от 17 октября 2012 года № 523 
Руководствуясь Постановлением Администрации МО город Салехард от 11.07.2012 № 352 «О Правилах юридико-технического оформления проектов муниципальных правовых актов Администрации муниципального образования город Салехард» и на основании статьи 41 Устава муниципального образования город Салехард, Администрация муниципального образования город Салехард ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в пункт 4.2  раздела 4 приложения № 6 к постановлению Администрации города Салехарда от 17 октября 2012 года № 523 «Об утверждении Положений о структурных подразделениях Администрации города Салехарда» изменение, изложив в новой редакции:
«4.2. Заведующий сектором:

4.2.1. осуществляет руководство Сектором, планирует его работу, организует его деятельность и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Сектор функций;

4.2.2. по поручению Первого заместителя Главы Администрации города представляет позицию Администрации города в установленной сфере деятельности в отношениях с физическими и юридическими лицами, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Ямало-Ненецкого автономного округа, органами местного самоуправления;

4.2.3. организует рассмотрение поступивших в Сектор заявлений, жалоб, обращений и предложений граждан и юридических лиц, готовит проекты решений по вопросам, относящимся к компетенции Сектора;

4.2.4. участвует в согласовании проектов муниципальных правовых актов и иных документов, относящихся к сфере деятельности Сектора;

4.2.5. организует документооборот служебной документации в Секторе, подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

4.2.6. организует исполнение поручений и распоряжений Первого заместителя Главы Администрации города. При необходимости разрабатывает и представляет ему предложения о принятии дополнительных мер по обеспечению исполнения документов и поручений, находящихся на контроле в Секторе.».
2. Муниципальному бюджетному информационному учреждению «Редакция газеты «Полярный круг» (Д.С. Фомин) опубликовать настоящее постановление в городской общественно-политической газете «Полярный круг».

3. Муниципальному казенному учреждению «Информационно-техническое управление» (С.Ю. Хохлов) разместить настоящее постановление в системе Интернет на официальном сайте муниципального образования город Салехард.

Глава Администрации города                 





        И.Л. Кононенко  
